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순환자원정보센터 

개인→사업자회원 변경  

매뉴얼 



1  
개인→사업자회원 변경하기  

   

① 로그인 후 정보수정 → ② 패스워드 입력 → ③ 확인하기 클릭 

2 

1 

2 

3 

testid님 



1234 1234 

testid 

1  
개인→사업자회원 변경하기  

   

회원수정 페이지 하단 [사업자회원으로 변경하기] 버튼 클릭 

3 



3
  

사업자 정보 입력 

4 

사업자 정보 입력 →                                           클릭 후 공인인증 진행 

(* 표시는 필수입력사항으로 반드시 기입)  

공공기관 여부 : 

사업자등록번호에 따라 

자동으로 활성/비활성,  

- 공공기관일 경우, 

   알리오에 등재된               

   공공기관 체크 

- 아닐 경우,  

   해당없음 체크 

! 

! 

★전자입찰 서비스 이용 시 사용에 체크 

★ 업태/업종은 사업자등록증 내용기입 



1  
개인→사업자회원 변경하기  

5 

① 범용 또는 공단발급 공인인증서(★정책등급-가능) 선택 → ② 비밀번호 입력 → ③ 확인                                             

개인 은행용 공인인증서  

* 정책등급이 인증불가일 경우 

   해당 공인인증서로 회원가입 불가 

(은행용/전자세금/보험용/기타용도   

인증서 사용 X) 

1 

2 

3 

( 정상인증 시                                                                                        로 버튼 변경,  최종 버튼                              클릭) 



6 

☞ 기존 사업장의 ID를 그대로 사용하고  담당자 정보만 변경을 원할 경우! 

(단, 사업자회원만 해당) 

[참고] 담당자 변경하기 



1  
개인→사업자회원 변경하기  

   

① 로그인 후 정보수정 → ② 패스워드 입력 → ③ 확인하기 클릭 
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1 

2 

3 

testid님 



2
  

담당자 변경하기 

① 담당자 변경 (SNS인증 또는 IPIN인증) 클릭 후 인증→ ② 기존정보 변경(이메일 등)→ ③ 저장하기 

* 담당자 변경 시 전자입찰 사용여부는 “미사용”으로 초기화, 이용설정을 위해 사업자 재인증 필요 

testid 

홍길동 

testid 

인천 홍길동 

1234 5678 1234 5678 

1 

2 


